Lisa5
Ida-Virumaa Kutsehariduskeskuse 6ppekorralduseeskiri

Ida-Virumaa Kutsehariduskeskuse varasemate dpingute ja téokogemuse
arvestamise tingimused ja kord

1. Uldsatted
1.1 Kaesolev kord reguleerib lda-Virumaa Kutsehariduskeskuse (edaspidi kool) varasemate
dpingute ja tookogemuse arvestamise (edaspidi VOTA) tingimusi ja korda kutsedppe

Oppekavade taitmisel.

1.2 VOTA arvestamise eesmargiks on:

1.2.1 vaartustada isiku teadmisi ja oskusi, s6ltumata nende omandamise viisist ja kohast;

1.2.2 suurendada isikute hariduslikku ja tooalast mobiilsust ning avardada vdimalusi
elukestvaks 6ppeks;

1.2.3 hinnata taotleja formaalse, mitteformaalse, informaalse (igapéaevase tegevuse
kaudu iseseisvalt Opitu) voi taiendkoolituse 6ppimise kdigus omandatud
péadevuste vastavust kooli vastuvotutingimustele ja dppekava Opivaljunditele;

1.2.4 luhendada taotleja dpingute aega ja véltida juba dpitu taas Gppimist.

1.3 VOTA-t saab kasutada:

1.3.1. vastuvotutingimuste taitmisel;

1.3.2. poolejéénud dpingute jatkamisel;

1.3.3. Oppekava vahetamisel;

1.3.4. dppekava taitmisel (valja arvatud kutseeksami voi 16pueksami sooritamisel)

eelnevalt labitud ainete, Gpivaljundite v6i moodulite Gpitulemuste Ulekandmisel ja
varasemate dpingute voi varasema tookogemuse arvestamisel aine, dpivaljundi voi
mooduli Gpitulemuseks;

1.3.5. kutse omistamiseks.

2. Taotlemine

2.1 VOTAL tunnustatakse Gldjuhul individuaalse hindamise korras Opilase taotluse alusel.
Opilasel (edaspidi taotleja) on digus taotleda VOTAL jargmistel juhtudel:

2.2 Oppekava taitmisel eelnevalt labitud ainete, teemade v&i moodulite &pitulemuste
ulekandmise ja varasemate Opingute vOi tookogemuse arvestamisel, Opivaljundi voi
mooduli dpitulemuseks;

2.3 VOTA hindamist ja arvestamist ei kohaldata kooli 16petamiseks ndutava I5putdd kaitsmise
vOi eksami(te) sooritamise 0sas.

2.4 Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamisel hinnatakse moodulite eesmarkide,
Opivéljundite ja hindamiskriteeriumite vastavust ning ajakohasust.

2.5 Varasemate dpingute ja tdokogemuse arvestamise aluseks ei saa olla varem VOTA Korras
arvestatu.

2.6 VOTA taotleja esitab kooli taotluse td6kogemuse (koos eneseanalliiisiga Lisa 5.1), varem
omandatud hariduse ja varasemate Opingute arvestamiseks kooli Gppeinfosiisteemis
(edaspidi Tahvel).

2.7 Kool hindab ja arvestab VOTAna 6ppekava tervikosi moodul, 8pivaljund. Vajadusel voib
kool teha erandeid.

2.8 Varasemate dpingute ja tookogemuse tbendamise kohustus on taotlejal.

2.9 Varasemaid Opinguid tdendatakse vastava diplomi, tunnistuse v6i muu haridust tdendava

dokumendi esitamisega.



2.10 Valisriikides valja antud haridust tdendavate = dokumentidele lisatakse notariaalselt
kinnitatud tolge eesti keelde.

2.11 Varasemat téokogemust tGendatakse viitega valminud t6odele vdi nende esitlusega,
naidiste mapi, kutsetunnistuse v6i muude dokumentaalsete tdenditega. Taotlusele
lisatakse to6kogemuse Kirjeldus ning eneseanaliiis (Lisa 5.1).

2.12 Tookogemusena arvestatakse toGtamist viimase viie aasta jooksul.

2.13 Taotleja esitab VOTA taotluse labi Tahvli VOTA koordinaatorile (J6hvi ja Sillaméae

Oppekoht) voi karjaarindustajale (Narva dppekoht).

2.14 Taotlusele lisab taotleja varasemaid Opinguid, Opitulemusi ja téokogemust téendavad
dokumentide originaalid skanneeritult ja 6igesti nimetatult: I6putunnistus, hinneteleht jne
Tahvlisse. Esitatakse viimati omandatud vastav diplom, tunnistus v6i muu haridust
tdendava dokument.

2.15 VOTA taotlus esitatakse terviklikult kogu Oppekava ulatuses voi antud Oppeaastal
Oppekavas olevate moodulite/6pivaljundite osas.

2.16 VOTA koordinaator kontrollib taotluse ja lisatud dokumentide &igsust ja edastab
taotlusmaterjalid vastavale erialade juhile ja mooduli eest vastutavale Opetajale
hindamise korraldamiseks ja otsustamiseks.

2.17 VOTA taotlemine on &pilasele tasuta.

2.18 Taotlusi saab ldjuhul esitada kaks korda Gppeaastas hiljemalt 1. oktoobriks Gppeaasta
esimesel poolel voi 1. martsiks dppeaasta teisel poolel.

2.19 Tasulisel 6ppekohal dppides VOTAna arvestatud mooduli arvelt 8ppeteenustasu ei
véahendata.

2.20 Taotleja digused on:
2.20.1. taotleda varasemate Gpingute ja tdtkogemuse arvestamist;
2.20.2 saada asjakohast informatsiooni, ndustamist ja tagasisidet;
2.20.3 vaidlustada VOTA komisjoni otsus.
2.21 Taotleja kohustused on:
2.21.1. tutvuda dppekavaga, millel ta 6pib voi soovib Oppida;
2.21.2. hinnata oma teadmiste ja oskuste taset ning piisavust vorreldes neid valitud dppekava
Opivéljunditega;
2.21.3. esitada Gigeaegselt vormikohane taotlus, tbendusmaterjalid, eneseanallius;
2.21.4. vastutada kdikide esitatud andmete ja dokumentide Gigsuse eest.
2.21.5. osaleda dppetd6s kuni positiivse otsuse saamiseni.

3. Noustamine
3.1 Opilasel on Bigus saada VOTA-alast ndustamist. VOTA-alase (ldise info saamiseks,
probleemide lahendamiseks, taotluse vormistamisel ja téendusdokumentide kisimustes
ndustab taotlejat VOTA koordinaator, mooduli eest vastutav 6petaja ja karjaarindustaja.
3.2 Ndustaja kohustused:
3.2.1 tutvustada ja selgitada taotlejale VOTA p&himétteid ja koolis kehtivat VOTA
korda;
3.2.2 anda dppekava kohta asjakohast informatsiooni;
3.2.3 ndustada taotlejat taotluse vormistamisel Tahvlis;
3.2.4 ndustada taotlejat asjakohaste tdendusmaterjalide leidmisel.
3.3 Ndustaja digused:
3.3.1 nduda taotlejalt korrektsete taotlusdokumentide ja tdendusmaterjalide esitamist.
3.4 Ndustaja ei anna taotlusele sisulist hinnangut.



4. Hindamine

4.1 VOTAL hindab (ldjuhul vastava erialade juht koos petajatega. Hindamise aluseks on
vastava eriala Oppekava mooduli(te) Opivaljundite hindamiskriteeriumid  voi
kutsestandardi kompetentsid.

4.2 Vajadusel peab taotleja esitama lisadokumente (Gppekava, ainekava, ametijuhend,
eneseanalliiis vms).

4.3 Ebaoluline erinevus varasemate dpingute mahus ja/vdi Gpitu komponentides ei ole piisav
opivéljundite/moodulite mittearvestamiseks, oluline on sisuline vastavus. Otsuse
tegemiseks vOib kasutada taotleja intervjueerimist véi mingil muul viisil.

4.4 VOTA alusel tilekantud hindeid ei saa muuta ega parandada.

4.5 Votmepéadevuste arvestamisel ei muudeta juba toimunud hindamise tulemust, vaid vastavad
Opitulemused kantakse Tahvlisse ja Opilase dpitulemuste kaardile.

4.6 Varem hinnatud dpingute arvestamisel:

4.6.1 kantakse ule originaalhinne, kui 6pingud on varem hinnatud samas
hindamissiisteemis;

4.6.2 kantakse hinded ule mitteeristava hindamisega, kui hindamissiisteeme ei ole
vOimalik vorrelda (nt informaaldppes Opitu korral).

4.7 Kool tunnustab té6kogemust, kui see toetab dppekavas nimetatud eesmarkide saavutamist,

sh erialast toé0kogemust, informaalse ja mitteformaalse kaigus Opitut.

4.8 To0kogemuse arvestamine toimub mooduli voi dpivaljundi sisulise hindamise korras.

4.9 Hindamiskomisjonil on 8igus rakendada taiendavaid hindamismeetodeid — anda taotlejale

praktilisi tlesandeid, vestelda vGi hinnata tema teadmisi monel muul viisil (N: Gpimapp,

proovitdo, vaatlus, péhjendatud juhtudel test).

4.10 Hindajad vaatavad taotluse labi ja VOTA koordinaator vastab taotlusele Tahvlis 30
kalendripéeva jooksul alates taotluse saamisest.

4.11 VOTA hindajate otsuse teatamiseni osaleb dpilane tavaparaselt dppetdos.

5. Arvestamine

5.1 Otsuse vormistab VOTA koordinaator ja teavitab taotlejat labi Tahvli.

5.2 Hindajad vd@ivad otsustada jargmiselt:
5.2.1 arvestada;
5.2.2 arvestada taiendavate tingimuste taitmisel;
5.2.3 mitte arvestada.

5.3 Téiendavad tingimused kehtestatakse, kui:
5.3.1 sooritatud dpingute maht on vaiksem arvestatavate dpingute mahust;
5.3.2 sooritatud dpingute eesmargid, teema ja sisu ei thti oluliselt I&bitavate dpingutega;
5.3.3 eelnev té6kogemus dpitaval eriala on olnud varem, kui viis aastat tagasi.

5.4 Kui hindajad on maéranud taiendavad tingimused VOTAKks, vormistatakse vajadusel uus
taotlus.

5.5 Juhul kui taotlus on saadetud tagasi tdiendamiseks/muutmiseks vdi tagasi likatud, lisab
komisjon p6hjenduse lahtuvalt kdesolevast korrast voi Gppekavast.

5.6 VOTA kantakse Tahvlis dpilase dpitulemuste juurde ,,arvestatud VOTAga*.

5.7 Varasemate Opingute ja tdokogemuse arvestamisel tehtud otsuste vaidlustamine toimub
kooli 6ppekorralduseeskirjas kehtestatud korras.

6. LOppsatted
6.1 Kdesolev kord on kooli 6ppekorralduseeskirja osa.
6.2 VOTA dokumentide séilitamine toimub vastavalt kooli asjaajamise korrale.



Enaseanaliusi koostamise juhend

1. S= Kirjelda olukorda, kus said kogemuse — taust, osapooled, asukoht. Nait konkreetne juhtum.
2. T = Loetle tlesanded ja rollid, mida téitsid. Nait koht organisatsiooni struktuuris, vastutusala, tédulesanded, mida tuli/tuleb téita.
3. A= Tegevused, ja meetodid — ettevalmistus, meetodi valiku pdhimétted ja alternatiivid.
4. R= Kdoige olulisemad tulemused — mis pani oma tegevust analiilisima ja muutma. Kasuta selgituses ,,enne* ja ,,nlitid*, kirjelda nende vahet
ja ndita oma arengut.
5. Analiilis — seosed 6ppekava/OV padevuste vahel, millised on taotleja omandanud. Kirjelda saavutatud, oma arengut.
Analiits peab loogiliselt seostuma eelnevate osade ja esitatud tdendusmaterjalidega.
Tooge valja enda Gppimis- ja arengukohad, mis léks hasti, mida vdinuks teisiti teha.



Ida-Virumaa Kutsehariduskeskus
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